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รายละเอียดของรายวิชา 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา       มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

วิทยาเขต/คณะ/ภาควิชา      คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  สาขาวิชาภาษาไทย 

หมวดที่ 1 ข้อมูลโดยทั่วไป 

1. รหัสและช่ือรายวิชา  
4542225   การเขียนส าหรับวิชาชีพ    

2. จ านวนหน่วยกิต   
3 หน่วยกิต  3(2-2-5) 

3. หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 
ศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาไทย 

4. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน 
อาจารย์สุประวีณ์ แสงอรุณเฉลิมสุข 

5. ภาคการศึกษา / ช้ันปีที่เรียน 
ภาคการศึกษาท่ี 2  ช้ันปีท่ี  2  

6. รายวิชาที่ต้องเรียนมาก่อน (Pre-requisite)  (ถ้ามี) 
 ไม่มี 

7. รายวิชาที่ต้องเรียนพร้อมกัน (Co-requisites) (ถ้ามี) 
 ไม่มี 

8. สถานที่เรียน    
 ห้องเรียน  0953  มหาวิทยาลัยราชภัฏล าปาง 

9. วันที่จัดท าหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล่าสุด 
34  พฤษภาคม  2556  

หมวดที่ 2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 
1. จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
        เพื่อให้นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจด้านประเภท ลักษณะ รูปแบบ และหลักการเขียน การน าเสนอสาระความรู้
ท่ีส าคัญ  และจ าเป็นส าหรับวิชาชีพต่างๆ  ดังนั้น การฝึกฝนอย่างจริงจังและความเอาใจใส่ในการปรับปรุงและพัฒนา
ขีดความสามารถของผู้เรียน จึงเป็นส่ิงจ าเป็นเพื่อเสริมศักยภาพในการประกอบอาชีพในอนาคต 
2. วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 
        เพื่อฝึกทักษะการเขียนเพื่อการประกอบอาชีพให้แก่ผู้เรียนตามอัตลักษณ์ของหลักสูตรท่ีมุ่งเน้นความสามารถ
ทางการใช้ภาษาและเทคโนโลยี  
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หมวดที่ 3 ลักษณะและการด าเนินการ 
1. ค าอธิบายรายวิชา  
 ประเภท  ลักษณะ  รูปแบบ  และหลักการเขียน  การน าเสนอสาระความรู้ท่ีส าคัญ  และจ าเป็นส าหรับ
วิชาชีพต่าง ๆ    
2. จ านวนชั่วโมงที่ใช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย สอนเสริม การฝึกปฏิบัติ/งาน
ภาคสนาม/การฝึกงาน 

การศึกษาด้วยตนเอง 

บรรยาย  60 ช่ัวโมงต่อ
ภาคการศึกษา   
 

สอนเสริมตามความ
ต้องการของนักศึกษา
เฉพาะราย   

ไม่มีการฝึกปฏิบัติงาน
ภาคสนาม 

การศึกษาด้วยตนเอง 3 
ช่ัวโมงต่อสัปดาห์   

3. จ านวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่อาจารย์ให้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
      นักศึกษาสามารถขอค าปรึกษาเป็นรายบุคคลได้ในห้องเรียนท่ีท าการเรียนการสอน และสามารถเข้าพบ 

เพื่อปรึกษาได้ในวันพุธตลอดเวลาท าการ รวม 8 ช่ัวโมง 
 

 
หมวดที่ 4 การพัฒนาการเรียนรู้ของนักศึกษา 

 
1. คุณธรรม จริยธรรม 

1.1 คุณธรรม จริยธรรมที่ต้องพัฒนา 
           4. มีทัศนคติท่ีดีต่อการงานและมีความรับผิดชอบต่อหน้าท่ี 
           2. ซื่อสัตย์  สุจริต  และมีวินัย  เคารพและปฏิบัติตามกฎระเบียบข้อบังคับขององค์กรและสังคม 
           3. มีจิตส านึกและพฤติกรรมท่ีค านึงถึงประโยชน์ส่วนรวมและสังคมท่ีมีคุณธรรมมากกว่าประโยชน์ส่วนตน 
           4. ภูมิใจในภาษาไทย  ความเป็นไทย และมีเจตคติท่ีดีต่อวัฒนธรรมไทย 
 

1.2 วิธีการสอน  
           1. สอดแทรกเนื้อหาทางจริยธรรม คุณธรรมระหว่างการเรียนการสอน โดยยกตัวอย่างจากเหตุการณ์ใน
ชีวิตประจ าวัน หรือเนื้อหาในบทเรียน 
           2. อภิปรายร่วมกันจากกรณีศึกษา  
           3. ผู้สอนปฏิบัติตนเป็นแบบอย่าง  

1.3 วิธีการประเมินผล 
           1. ประเมินจากพฤติกรรมในช้ันเรียนของนักศึกษา  
           2. ประเมินจากการอภิปรายผล 
           3. ประเมินจากค าตอบในเหตุการณ์สมมุติ   
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2. ความรู้  

2.1 ความรู้ที่ต้องได้รับ  

              1.มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับแนวคิดและทฤษฎีในเนื้อหาท่ีศึกษา ดังนี้ มีความรู้เกี่ยวกับประเภท  
ลักษณะ รูปแบบ และหลักการเขียน การน าเสนอสาระความรู้ท่ีส าคัญ และจ าเป็นส าหรับวิชาชีพต่าง ๆ                             
              2. มีความรู้ท่ีเกิดจากการบูรณาการในศาสตร์ต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง 
              3. มีความรู้และสามารถพัฒนาความรู้ด้านประเภท ลักษณะ รูปแบบ และหลักการเขียน การน าเสนอสาระ
ความรู้ท่ีส าคัญ และจ าเป็นส าหรับวิชาชีพต่าง ๆ                             

2.2 วิธีการสอน 
 1. บรรยายและฝึกเขียน 
 2. อธิบายและอภิปรายร่วมกัน  
 3. ศึกษางานเขียนประเภทต่าง ๆ ตามท่ีก าหนด 

           4. ศึกษาค้นคว้างานเขียนประเภทต่าง ๆ ด้วยตนเอง  และท ารายงาน 
2.3 วิธีการประเมินผล 

          1. ประเมินจากงานเขียน 
          2. ประเมินจากการรายงานหน้าช้ันเรียน 
          3. ประเมินจากผลการสอบวัดผล 
3. ทักษะทางปัญญา 

3.1 ทักษะทางปัญญาที่ต้องพัฒนา 
          1. สามารถวิเคราะห์และประเมินค่า 
           2. สามารถประยุกต์ใช้ความรู้ให้เป็นหลักในการด าเนินชีวิตและการประกอบอาชีพได้อย่างมีประสิทธิผล 

3.2 วิธีการสอน 
 1. บรรยายและฝึกเขียน 
 2. อธิบายและอภิปรายร่วมกัน  
 3. ศึกษางานเขียนประเภทต่าง ๆ ตามท่ีก าหนด 
 4. ศึกษาค้นคว้างานเขียนประเภทต่าง ๆ ด้วยตนเอง  และท ารายงาน 

3.3 วิธีการประเมินผล 
          1. ประเมินจากงานเขียน 
          2. ประเมินจากการรายงานหน้าช้ันเรียน 
          3. ประเมินจากผลการสอบวัดผล 
4. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ  

4.1 ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบที่ต้องพัฒนา  
         1. มีมนุษยสัมพันธ์ดี สามรถท างานร่วมกับผู้อื่น และปรับตัวกับวัฒนธรรมองค์กรได้เป็นอย่างดี  

4.2 วิธีการสอน 
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          1. การท างานกลุ่มตามท่ีได้รับมอบหมาย เพื่อฝึกความสามารถในการท างานร่วมกับผู้อื่น 
          2. การออกแบบกิจกรรมการเรียนรู้ที่สร้างเสริมนิสัย หรือวินัยในการท างานร่วมกับผู้อื่น เช่น ร่วมกันฝึกเขียน
ตามหัวข้อท่ีก าหนด  ร่วมกันค้นคว้าอิสระ  น าเสนองาน  หรืออภิปรายร่วมกันในช้ันเรียน  
          3. การมอบหมายงานเด่ียวให้ปฏิบัติและน าเสนอ เช่น การหาช้ินงานมาวิเคราะห์แล้วน าเสนอ   

4.3 วิธีการประเมินผล 
          1. สอบถามบทบาท หน้าท่ีของผู้เรียนจากเพื่อนร่วมกลุ่ม    
          2. สังเกตพฤติกรรมในช้ันเรียน  
          3. คะแนนเก็บ 
5. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

5.1 ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศที่ต้องพัฒนา       
         1. สามารถใช้ภาษาไทยในการฟัง การพูด การอ่าน การเขียน และการสรุปประเด็นได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
          2. สามารถส่ือสารข้ามวัฒนธรรมได้อย่างเหมาะสมตามสถานการณ์ 
          3. สามารถใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการติดต่อส่ือสารอย่างสร้างสรรค์ 
          4. สามารถใช้เทคนิคพื้นฐานทางคณิตศาสตร์และสถิติ ในการศึกษาค้นคว้าวิจัยเชิงคุณภาพและเชิงปริมาณ   

5.2 วิธีการสอน       
          1. ท าแบบฝึกหัดเรื่องการเขียน 
          2. อ่านงานเขียนจากส่ือประเภทต่าง ๆ  เพื่อศึกษาประเภท รูปแบบและหลักการเขียน 
          3. มอบหมายงานท่ีต้องมีการสืบค้นด้วยระบบสารสนเทศ  

5.3 วิธีการประเมินผล 
         1. ผลคะแนน  
         2. การตอบค าถาม และการอภิปรายในช้ันเรียน 

    3. การน าเสนอผลงาน 

หมวดที่ 5 แผนการสอนและการประเมินผล 
1. แผนการสอน 
 
สัปดาห์ที่ หัวข้อ/รายละเอียด จ านวน

ชั่วโมง 
กิจกรรมการเรียน การสอน  

สื่อที่ใช้ (ถ้ามี) 
ผู้สอน 

1 
 

ช้ีแจงรายละเอียดของค าอธิบายรายวิชา  
แผนการเรียนการสอน  และวิธีการวัดผล
ประเมินผล 

4 บรรยาย  
 

สุประวีณ์ แสงอรุณ
เฉลิมสุข 

2  
 

ความส าคัญและประเภทของการเขียน 
 

4 บรรยาย ผู้เรียนร่วมแสดง
ความคิดเห็น  ฝึกเขียน 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

3-4 
 

หลักการ และวิธีการเขียนย่อหน้า 4   ฝึกการเขียนย่อหน้าตาม
หัวข้อท่ีก าหนดให้  น าเสนอ
หน้าช้ันเรียน  ครูช่วยช้ีแนะ 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 
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สัปดาห์ที่ หัวข้อ/รายละเอียด จ านวน
ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียน การสอน  
สื่อที่ใช้ (ถ้ามี) 

ผู้สอน 

เพื่อน    ในช้ันแสดงความ
คิดเห็น 

5-6 -  หลักการเขียนเรียงความ 
 

12 บรรยาย  ยกตัวอย่างหลักการ
เขียนเรียงความ ฝึกเขียน 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

7-8 - การเขียนบทความ 
 

12 บรรยาย  ยกตัวอย่างการ
เขียนบทความ   ฝึกเขียน 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

9-10  - การเขียนสารคดี 8       มอบหมายให้ศึกษา
ค้นคว้าการเขียนงานสารคดี 
เพื่อน ามาแสดงความคิดเห็น
และอภิปรายร่วมกัน  
       ฝึกการเขียนงานสารคดี
ท่องเท่ียว น าเสนอหน้าช้ัน
เรียน ครูชว่ยชี้แนะ เพื่อนใน
ช้ันแสดงความคิดเห็น 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

11-12 - การเขียนข่าว ส่งข่าว และเผยแพร่ภาพ
ข่าวสู่ส่ือมวลชน 
 

4 บรรยาย  ยกตัวอย่างการ
เขียนข่าว ส่งข่าว และ
เผยแพร่ภาพข่าวสู่ส่ือมวลชน 
ฝึกเขียน 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

13 - การโฆษณา 
 

4 - ศึกษาค้นคว้าหลักการเขียน
ข้อความโฆษณา  
- แบ่งกลุ่มฝึกการเขียน
ข้อความโฆษณา  น าเสนอ
หน้าช้ันเรียน ครูช่วยช้ีแนะ 
เพื่อนในช้ันแสดงความคิดเห็น 

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

14 - การเขียนโครงการ 
 

4 บรรยาย   ยกตัวอย่างการ
แสดงทรรศนะเกี่ยวกับ
วรรณกรรม    ผู้เรียนร่วม
แสดงความคิดเห็น        ฝึก
เขียน   

อาจารย์สุประวีณ์                     
แสงอรุณเฉลิมสุข 

15 
 

ความหมาย  รูปแบบ ประเภท หลักการ 
และวิธีการเขียนจดหมายเชิงกิจธุระ เช่น  
จดหมายสมัครงาน  จดหมายส่ังซื้อสินค้า  
จดหมายเชิญวิทยากร  เป็นต้น  

4 -ศึกษาค้นคว้าการเขียน
จดหมายเพื่อกิจธุระประเภท
ต่าง ๆ  
- ฝึกเขียนจดหมายเพื่อกิจธุระ
โดยมีครูช่วยช้ีแนะ  

สุประวีณ์ แสงอรุณ
เฉลิมสุข 
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2. แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

ท่ี  
 

ผลการ
เรียนรู้*  

 

วิธีการประเมิน  
 
 

สัปดาห์ที่ประเมิน  
สัดส่วนของการ

ประเมินผล 
 

1 4.3, 2.1,  
3.1,5.1 

ผลงานการเขียนของนักศึกษา 
 
สอบปลายภาค 
 

ตลอดภาค
การศึกษา 

46 
 

50% 
 

20% 
 

2 
4.2, 1.3, 

2.2, 
4.1,4.2, 5.3 

การน าเสนอผลการศึกษาค้นคว้าในลักษณะ
ของกระบวนการกลุ่ม 
การน าเสนอผลงานเป็นรายบุคคล  

ตลอดภาค
การศึกษา 

10% 
 

          10% 

3 

1.1-1.3, 
2.2, 

4.1,4.2, 
5.1-5.3 

การเข้าช้ันเรียน 
การมีส่วนร่วม อภิปราย เสนอความคิดเห็นในช้ัน
เรียน ตลอดภาคการศึกษา 10% 

หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
 

1. เอกสารและต าราหลัก 
โครงการบริหาร  วิชาบูรณาการหมวดศึกษาท่ัวไป  .ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร.  กรงุเทพฯ :  
              มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์   ,2543.  
ปราณี  ศูนย์กลาง  .การเขียนรายงานและโครงการ  .มหาสารคาม : วิทยาลัยเทคนิคมหาสารคาม, 
              ม.ป.ป. 
ราชบัณฑิตยสถาน .พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน  พ.ศ  .2542  .กรุงเทพ ฯ :โรงพิมพ์ไทยวฒันาพาณิช, 

              2546.  
สุโขทัยธรรมาธิราช , มหาวิทยาลัย  .2539. เอกสารการสอนชุดวิชาภาษาเพื่อการสื่อสาร  
             หน่วยที่ 1 – 15. นนทบุรี  :มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช .  
____________ . 2541. เอกสารการสอนชุดวิชาการเขียนเพือ่การสื่อสารธุรกิจ หน่วยที่ 1 - 15.  
             พิมพ์ครั้งท่ี 3. นนทบุรี  :มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช .  
 
____________. 2542. เอกสารการสอนชุดวิชาการใช้ภาษาไทย หน่วยที่ 1 - 15 ( ฉบับปรับปรุง .(  
             พิมพ์ครั้งท่ี 7.  นนทบุรี  :มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช .  
สุมามาลย์ พงษ์ไพบูลย์  .2544. ภาษาไทยเพือ่การสื่อสาร  .  เอกสารประกอบการบรรยายวิชาภาษาไทยเพื่อ 
             การส่ือสาร มหาวิทยาลัยอีสเทิร์นเอเชีย . 
อนุสรณ์ พงษ์ไพบูลย์  .2543. การเขียนสื่อสารเพือ่การโฆษณาและการประชาสัมพันธ์  .กรุงเทพฯ  : 
             สถาบันราชภัฏสวนดุสิต .  
ความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับการโฆษณา[ออนไลน์.]  เข้าถึงได้จาก http://www.rongpayaban.com   
              (วันท่ีค้นข้อมูล  :10 มิถุนายน2553). 

http://www.rongpayaban.com/
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การเขียน [ออนไลน์.]  เข้าถึงได้จาก http://regelearning.payap.ac.th(วันท่ีค้นข้อมูล  :10 มิถุนายน2553). 
2. เอกสารและข้อมูลส าคัญ 
   ภาคภูมิ  หรรนภา. 2554. การเขียนข่าวเบ้ืองต้น  กรุงเทพฯ . : อินทนิล. 

   มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 2548. หลักการโฆษณาและการประชาสัมพันธ์. นนทบุรี : สาขาวิชานิเทศศาสตร์  
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช. 

   วชิรนที  วงศ์ศิริอ านวย.2542.การเขียนบทความ.เชียงใหม่.บี เอส  การพิมพ์. 

 

3. เอกสารและข้อมูลแนะน า 
หนังสือพิมพ์  นิตยสาร  และวารสารทางวิชาการต่าง ๆ   

 
หมวดที่ 7 การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวิชา 

1. กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 
1. ใหน้ักศึกษาประเมินความรู้ความสามารถของตนเองก่อนและหลังการเรียนในรายวิชา 
2. แจ้งรายละเอียดในการประเมินประสิทธิผลของรายวิชาของมหาวิทยาลัยช่วงปลายภาคการศึกษา 
3. เปิดโอกาสให้นักศึกษาเขียนแสดงความคิดเห็นต่อเนื้อหา และกิจกรรมในรายวิชาเพื่อการพัฒนา 
 

2. กลยุทธ์การประเมินการสอน 
ในการเก็บข้อมูลเพื่อประเมินการสอน ได้มีกลยุทธ์ ดังนี้ 

- ผลการสอบ 
- การทบทวนผลประเมินการเรียนรู้ 
- ผลการน าเสนองานของนักศึกษา 

3. การปรับปรุงการสอน  
หลังจากผลการประเมินการสอนในข้อ 2 จึงมีการปรับปรุงการสอน โดยการจัดกิจกรรมในการระดมสมอง 

และหาข้อมูลเพิ่มเติมในการปรับปรุงการสอน ดังนี้ 
- จัดอภิปรายแนวการจัดการเรียนการสอน 

4. การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษาในรายวิชา 
ในระหว่างกระบวนการสอนรายวิชา มีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ในการเรียนตามท่ีคาดหวังจากการเรียนรู้ในวิชา 

ได้จาก ทวนสอบจากคะแนนข้อสอบ งานท่ีมอบหมาย การตรวจผลงาน  และการสอบถามจากผู้สอนท่านอื่น  

5. การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 
เพิ่มกระบวนการในการแก้ปัญหาและเสริมทักษะด้านการเขียนให้แก่ผู้เรียน ด้วยการจัดเตรียมข้อมูลแนะน าให้

หลากหลาย และมีการก าหนดให้ผู้เรียนฝึกฝนทักษะด้วยตนเองจากศูนย์พัฒนาความเป็นเลิศทางภาษาไทย และหาก
ผู้เรียนมีศักยภาพมากพอจะต้องส่งเสริมให้ได้เผยแพร่ผลงานเขียนของตนผ่านส่ือต่าง ๆ    

 
 


